Informatika

Javitovizsga témak:

Szakképzés: (9d)

Az ergondmikus munkahely fogalma, elektronikus napl6 hasznélata

Alapfogalmak, a perifériak fajtai, jellemzdik, hasznalatuk, a hattértarak jellemzoi

Az operacids rendszerek csoportositasa, szolgaltatasai. A Windows operacids rendszer
Konyvtarszerkezet kialakitasa. Osztalymappa, sajatmappa létrehozasa. Miiveletek file-okkal
Az internet fObb szolgaltatasai, hasznalatuk etikai szabalyai

Az elektronikus levelezés legfontosabb jellemzdi. E-mail cim részei, 1étrehozasa

E-mail cim hasznalata. Levél részei, 1étrehozasa, kiildése, fogadasa. Csatolt allomanyok
Bongészéprogramok. Hasznos webhelyek. Weboldalak szovegének, abrainak letoltése

A szovegszerkesztok szolgaltatasai. A Microsoft Office Word

Dokumentum létrehozasa, mentése. Szovegbeviteli szabalyok. Helyesiras ellendrzés, javitas,
bovités

Karakterek formazasa: stilus, tipus, méret, szin, aldhtzés, kiillonlegességek

Rajzok, képek elhelyezése a szovegben. Méretezés és bedallitas. Oldalbeallitas, nyomatatasi kép
Bekezdések formazésa. Igazitasok, behuzas a vonalzon, térkoz, sorkoz

Szegély és mintazat, gyakorl6 feladat

Tablazat készitése a szovegben. Sor, oszlop, cella. Felsorolas, szdmozaés.

Tablazatkezel6 elonyei. A Microsoft Office Excel

A tablazat részei: sor, oszlop, cella, tartomany. Munkafiizet, munkalap, navigélas, kijel6lés
Cellak formézasa, keretezése, egyesitése, méretezése. Abszolut és relativ cellahivatkozasok
Alapvet6 adattipusok: szdm, szoveg, daitum, pénznem. Adatok bevitele, adatmodositas
Fiiggvények, képletek. Négy alapmiivelet: SZUM, ATLAG, MIN, MAX

Egyszerli diagram készitése, formazasa

Power Point szerkesztofeliilete. Diasorozat készitése. Diatervezo, diarendez6 nézet

Dia felépitése, részei. Szoveg, kép, hang. Széveg forméazasa, objektum beszurasa
Diavetités, miiveletek dialapokkal. Animacid, attiinés, hangeffektusok

Forrasok: (9d)
A tizujjas vakiras - online oktat6 alkalmazas : https://www.edclub.com/sportal/program-110.game
Letolthetd tankdnyv : https://www.tankonyvkatalogus.hu/storage/pdf/NT-98728 teljes.pdf
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